ZARZADZENIE NR 1/2025
Z DNIA 18 lutego 2025 R.
Dyrektora Dartowskiego Osrodka Kultury im. L. Tyrmanda

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Darlowskiego Osrodka Kultury im. Leopolda Tyrmanda”

§1

Wprowadza si¢ ,,Regulamin funkcjonowania monitotingu wizyjnego Dartowskiego Osrodka Kultury im.
Leopolda Tyrmanda” stanowiacy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie i obowiazuje z dniem 05 marca 2025 r. i z tym dniem traci moc
prawng zarzadzenie nr 1/ 2020 z dnia 23.01.2020 r.

DYREKTOR
Dartowskiego Osr ultury

i, Leopelda Tyr llcf‘d!
Maddalena Burfiuk

DARLOWSK! OSRODEK KULTURY
im. Leopolda Tyrmanda
ul.Morska 56 tel, 94 314 2629
REGON 060659147
NIP 669-15-80-901



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 1 z dnia 18 lutego 2025 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Dartowskiego Osrodka Kultury im, Leopolda Tyrmanda

§1

Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Darfowskiego Osrodka Kultury im. Leopolda
Tyrmanda z siedzibg w Dartowie przy ulicy Morskiej 56.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1} "Monitoring” lub "system monitoringu"” — system monitoringu wizyjnego w obiekcie Darfowskiego Osrodka Kultury im.
Leopolda Tyrmanda z siedzibg w Dartowie przy ulicy Morskiej 56 i budynku Domu Kultury z siedzibg przy ul. Marii
Curie-Sktodowskiej 44 (SKL044),

2) "Administrator" — Dartowski Osrodek Kultury im. Leopolda Tyrmanda.

§3

Cele i podstawy prawne zastosowania monitoringu:

1) zapewnienie bezpieczenstwa placdwki na terenie monitorowanym;

2) ochrona mienia, zapobieganie aktom kradziezy;

3} zapobieganie i przeciwdziatanie aktom agresji;

4) rejestracja zdarzen sprzyjajaca ustaleniu sprawcy szkody lub kradziely i odzyskaniu utraconego mienia;

54

System monitoringu nie moze naruszaé zasad godnosci osobistej oraz prawa do prywatnosci.

Nagrania/nagrar z systemu monitoringu nie rozpowszechnia sie publicznie.

System monitoringu dotyczy miejsc bedgcych miejscami publicznymi,

Dostep do systemu monitoringu nie jest dostepem publicznym, nagran z tego systemu nie udostgpnia sig osobom
i podmiotom trzecim za wyjatkiem przypadkdéw okredlonych w § 7.

5. Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktérych odbywajg sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze,
pomieszczeri przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikdw, chyba Ze stosowanie monitoringu w tych
pomieszczeniach jest niezbedne ze wzgledu na istniejace zagrozenie dla realizacji celéw okreslonych w § 3 i nie
naruszy to godnoéci oraz innych débr osobistych pracownikéw i innych osdb, w szczegdlnosci zostang zastosowane
techniki uniemozliwiajgce rozpoznanie przebywajacych w tych pomieszczeniach osdb.
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§5

1. Systemem monitoringu objete sq nastepujyce obszary:

A. Budynek Kina Bajka — siedziba gtéwna Dartowskiego Osrodka Kultury ul. Morska 56
- Plac przed Kinem Bajka, wejscie giéwne, fragment ulicy Morskiej przy nr 56, bramka do wejscia bocznego,
wejscie boczne z fragmentem podwdrka
- ciggi piesze: korytarz holu gidéwnego przy kasie kina Bajka,
- sala kinowa — poziom O,
- sala kinowa — poziom 1, balkon kina,
- scena kina Bajka.

B. Budynek Domu Kultury SKt044 — filia Dartowskiego Osrodka Kultury — ul. Marii Curie — Skiodowskiej 44
- dojscie do wejécia gtownego od strony ul. Marii Curie — Skiodowskiej 44,
- dojscie do wejécia od podwdrka obiektu z widokiem na brame wjazdowa — graniczgca z ul. Krélowej Jadwigi, parking i czesc
ogrodu,
- widok ciagu komunikacyjnego ~ poziom 0 {cze$é wspdlna z Klubem Seniora),

@,
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- widok z pétpietra na poziom 1 z widokiem na wejécie do sali gtownej i matej sali w Galerii SKEO44.

2. Infrastruktura monitorowana oznaczona jest odpowiednimi tablicami informacyjnymi dot. systemu monitoringu.
3. Osoby, ktére przebywajg na terenie monitorowanego obszaru 53 o tym informowane tablicami informacyjnymi,
ktorych wzdr stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§6
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji i zapisowi systemu monitoringu podlega tylko obraz. Nie rejestruje sig diwigku.
3. Zapis obrazu z kamer przechowywany jest w systemach nie diuzej niz 8 dni, po uptywie ktdrych materiat moze by¢
usunigty lub nadpisany nowymi zapisami.
4, W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowia dowéd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub

Administrator powzigt wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowéd w postgpowaniu, termin przechowywania ulega
przediuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania. '

5. Po uptywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe,
podlegajg zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nagrania zostaly zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi
przepisami.

6. Dostep do rejestratora systemu monitoringu moga posiada¢ wytgcznie osoby, ktdrym Administrator wydat pisemne
upowaznienie, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

7. Podglad na aktualny (rzeczywisty) obraz z kamer (bez zapisu) rozlokowanych w miejscach: hol kasy kina Bajka, sala

gtéwna kina — poziom 0, widok na wejicie gléwne kina z zewngtrz) dostepny jest dla pracownikéw Dartowskiego
Osrodka Kultury. Z uwagi na fakt, iz administracja instytucji miesci si¢ na poziomie 1, a wejécie do obiektu z salg kina
Bajka na poziomie 0 — w celu zwiekszenia bezpieczeristwa mienia i ludzi ~ zastosowano monitoring pogladowy.
Dostep do niniejszego podgladu mozliwy jest w siedzibie instytucji na poziomie 1.

8. Dla zapiséw i danych przetwarzanych w systemie monitoringu 'stosuje sie odpowiednie srodki zabezpieczajgce
przetwarzanie tych danych, w szczegdinosci uniemozliwiajace ich utrate lub bezprawne rozpowszechnienie, a takze
uniemotliwiajgce dostep do danych osobom nieuprawnionym.
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1. W przypadku wystapienia zdarzeri zagrazajgcych bezpieczeristwu oséb lub mienia, dane systemu monitoringu moga
zostac zabezpieczone, pod warunkiem zfozenia pisemnego wniosku, ktérego wzdr znajduje sie w zataczniku do niniejszego
Regulaminu.

2. Dane z systemu monitoringu zabezpiecza sie dla celéw dowodowych uprawnionym organom lub instytucjom w
zakresie prowadzonych przez nie czynnoéci prawnych.

3. Zabezpieczenie obrazéw systemu monitoringu osobie zainteresowanej w zwigzku ze zdarzeniami zagrazajacymi
bezpieczeristwu, zyciu i zdrowiu, dewastacji | kradziezy mienia odbywa sie na pisemny wniosek ztozony wraz z oéwiadczeniem
o zakazie rozpowszechniania zabezpieczonych obrazéw i uzycia ich wytgcznie do celéw zwigzanych z ochrong swoich praw
zgodnie z zasadami RODO.

4. Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody Administratora.

5. Zabezpieczone dane Administrator moze przekazaé jedynie stosownym organom w wyniku prowadzonego przez nie
postgpowania. _

6. Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania sie 2z zabezpieczonym materiatem wylacznie w obecnosci

upowaznionego przedstawiciela Administratora i w zakresie ztozonego whiosku, z poszanowaniem praw i wolnoéei innych
0s0ob.

7. Wz0r wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do ninfejszego regulaminu.

8. Kazdorazowe udostepnienie zabezpieczonego materiatu do zapoznania sig wymaga wpisania w Rejestr
udostepnianych nagrar z monitoringu Dartowskiego O$rodka Kultury im. Leopolda Tyrmanda, ktérego wzdér stanowi

zatgcznik nr 4.

9. Zapoznanie sig z zabezpieczonym materiatem nie moze naruszaé débr osobistych oséb trzecich oraz ustawy o
ochronie danych osobowych oraz innych ustaw m.in. RODO.

W



§8

Niniejszy Regulamin wraz z zatacznikiem nr 1, 2,3 i 4 wchodzi w Zycie | obowigzuje od dnia 05 marca 2025,

DYREKTOR
Dartowskiego Osrogka Kuliury
im. Leopolda Tyriphn

aYL&MA— L/‘:
Maldalena Biflux !

DARL_OWSK! OSRCDEK KULTUR:
Im. Leopolda Tyrmanda
ul.Morska 56 tel. 94 314 2629
REGON 000659147
NIP 669-15-8¢-901



Zafycznik nr 1
Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Darfowskiego Oérodka Kultury
im, Leopolda Tyrmanda
Wzor tabliczki informujgcej o monitoringu:

OBIEKT
MONITOROWANY

OBSZAR MONITOROWANY

| Administratorem danych przetwarzan
z siedzibg w Darfowie przy uli
uzyskac w siedzibie Administra

ych w systemie monitoringu jest Darfowski Osrodek Kultury im. Leopolda Tyrmanda
¢y Morskiej 56. Szczegétowe informacje na temat przetwarzania danych osobowych moina
tora lub mailowo z wykorzystaniem adresu kultura@darlowo.pl




Zatgeznik nr 2

Regulamin funkc¢jonowania monitoringu wizyjnego
Darfowskiego Osrodka Kultury

im. Leopolda Tyrmanda

WNIOSEK
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego obiekt " ; "
W iiirmmemnesennnsssasssnmnane SRS « | " T, I—
errresrresrerarerarans , dnia ....... reresre e ianr—ran
Imig i Nazwisko ' Seria i nr dowodu osobistego
Adres zamieszkania telefon kontaktowy

Zwracam sig z prosbg o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:
zakres czasowy:
doktadna lokalizacja ze wskazaniem kamer:
opis zdarzenia i cel uzyskania nagras:
Oswiadczenie
Ja, nizej podpisanafy o$wiadczam, ze celem niniejszego wniosku jest dochodzenie przystugujacych mi praw

w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

.............. FAREEA S b arivssrarataresareanasenaan

Data Podpis



Zataeznik nr 3

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Dartowskiego Osrodka Kultury

im. Leopolda Tyrmanda

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dziatajgc w imieniu administratora danych osobowych
Dyrektor Dartowskiego Osrodka Kultury im. Leopolda Tyrmanda w Darlowie
upowaznia zatrudnionego w Dartowskim Osrodku Kultury na podstawie umowy:

{imie i nazwisko) {nalezy podad nazwe stanowiska)

do dostepu do nastepujgcych danych osobowych:

1. dane osobowe pracownikéw: imie i nazwisko, stanowisko, adres poczty e-mail, data i godzina wystania
wiadomosci e-mail, tre$¢ wiadomosci e-mail, adres IP, adres adresata wiadomosci e-mail, wizerunek
pracownikow przebywajacych na terenie DOK Dartowo.

2. dane osobowe os6b: wizerunek oséb przebywajacych na terenie DOK DAREOWO objetym monitoringiem
oraz wykonywania czynnosci zawartych w Regulaminie funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie DOK DARtOWO.

Jednoczesénie zobowigzujg osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych zgodnie z udzielonym
upowaznieniem oraz przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym takie procedurami
obowiazujacymi w Darfowskim Osrodku Kultury.

Osoba upowazniona do przetwarzania danych jest zobowigzana do zachowania ich w tajemnicy, réwniez po
ustaniu zatrudnienia/wspdétpracy oraz zachowania w tajemnicy informacji o ich zabezpieczeniu.

Upowaznienie jest wazne na czas nieokreslony lub do odwotania.

podpis



Zatacznik nr 4

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Darfowskiego OSrodka Kultury

im. Leopolda Tyrmanda

Rejestr udostepnianych nagrari z monitoringu Darfowskiego Osrodka Kultury im. Leopolda Tyrmanda
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10.

Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych
. wzakresie monitoringu wizyjnego

Wypelniajac obowiazek wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osohowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej: RODO) informujemy, ii:

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z funkcionowanlem monitoringu wizyjnego jest Darlowski Oérodek Kultury im, Leopolda
Tyrmanda w Darlowie reprezentowany przez Dyrektora DOK DARLOWO i zwanego dalej: ,Administratorem”. Z Administratorem moina skontaktowad sig piszac
na adres ul. Morska 56, 76-150 Darfowo, telefonicznie 94 314 26 29 lub mailowe kultura@darlowo.pl

W DOK Darlowo zostal wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym moina skontakiowat sig bezpodrednio pod adresem e-mail: iod @darlowo.pl lub pod nr
telefonu 94 314 22 23 do 26 wew. 221.

Celem przetwarzania danych jest zapewnienie bezpleczeristwa pracownikéw i oséb korzystajgeych z ofert kulturalmych DOK Darlowo, zabezpieczenie
bezpieczefistwa placdwki, ochrona mienta, zapobieganie aktom kradziety, zapobieganie | przeciwdziatanie aktom agresji craz przeciwdziafanie naruszeniom
prawa.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz e RODO, art. 108a ustawy Prawo Oéwiatowe (t.j. Dz.U. 2020 poz. 910 ze
zmianami) i ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.. Dz. U. 2019, poz. 1781) i art. 222 §1 Kodeksu pracy {t.j. Dz. U. 2020, poz. 1320).
Monitoringiem wizyjnym w DOK DARLOWO objete s budynki: Kino Bajka | Budynek Domu Kultury SKLO44 w tym elewacje budynkéw, ciggi piesze w budynkach,
tereny przed chiektami, bramy, drzwi wejiciowe, sala kinowa, scena.

0 stosowaniu monitoringu wizyjnego informuja tablice informacyjne ze znakiem graficznym kamery umieszczone w widocznych miefscach.

Dastep do zapiséw i zarejestrowanych przez monitoring danych osobowych majq jedynie osoby upowaznione przez Administratora i podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa lub zawartych umdw, przez upowainione do tego podmioty.

Dane z monitoringu nie bedy przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

Zapisy z monitoringu 53 przechowywane przez okres nieprzekraczajgcy 8 dni, a nastepnie nadpisywane, chyba e nagrania obrazu stanowit bedg dowdd
w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa jub pracodawca powziat wiadomoéé, iz moga one stanowié dowdd w postgpowaniu, termin w/wym. ulega
przediuzeniu do czasu prawomocnego zakoficzenia postgpowania. Nagrania obrazéw z monitoringu przechowywane bedy przez okres nie diuiszy niz 3 miesigce
od dnia nagrania, o ile przepisy odrgbne nie stanowiy inaczej.

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu iub jej opiekun ma prawo do uzyskania potwierdzenia czy przetwarzane s3 dane osobowe jej dotyczace, a jezeli
ma to miejsce ma prawo uzyskania dostepu do nich oraz do informacji okreslonych w art. 15 RODO, prawo ograniczenia przetwarzania, prawo adania ich
usunigcia, chyba ze przepisy odrebne stanowia inaczej oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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